
Shaufel - Artikel (Warengruppen,
Leistungsgruppen, Pflanzen, Produkte und

Dienstleistungen)
Wie erstelle ich eine Leistungsgruppe?
 

Sie finden Ihre Leistungsgruppen im Hauptmenü unter Artikel > Leistungsgruppen. Auf der linken
Seite finden Sie die „Neu“-Funktion, mit welcher Sie das Formular zum Erstellen einer
Leistungsgruppe aufrufen.

Vergeben sie einen Name und eine Beschreibung. Durch Klick auf „Artikel hinzufügen“ können neue
Artikel und Leistungen in die Leistungsgruppe hinzugefügt werden.
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Wählen Sie den gewünschten Artikel aus und geben Sie die Anzahl, Preise und MwSt. an, die beim
Verbuchen der Leistungsgruppe verbucht werden sollen. Alternativ können Sie Anzahl und Preise
auch beim Verbuchen für jeden Auftrag individuell festlegen. Des Weiteren können Sie angeben, ob
der Artikel abgerechnet werden kann und ob er in Arbeitslisten auftauchen soll. Setzen Sie hierfür
die entsprechenden Häkchen. Fügen Sie so alle Artikel zur Leistungsgruppe hinzu, die Sie als Bündel
verbuchen möchten.
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Wie beim Verbuchen von Artikeln können ebenfalls Wiederholungsmuster beim Erstellen von
Leistungsgruppen hinterlegt werden. Sie können ein passendes Wiederholungsmuster vordefinieren
(Siehe Artikel „Was bedeuten die Wiederholungsmuster für verbuchte Artikel?“). Lassen Sie die
Datumsfelder beim Wiederhloungsmuster leer, wird die Leistung „ohne Datum“ ausgewiesen und
das Datum erst beim Verbuchen der Leistungsgruppe gesetzt.
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